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Klassenlehrer-Info 2 – Nach dem Aktionstag
Ort, Datum
BallHelden-Aktion an der Schule XX
Einsammeln der Sponsorengelder nach dem Aktionstag
Liebe Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer,

dank Ihrer tollen Unterstützung nahmen am TT.MM.JJJJ XXX SchülerInnen an der Aktion „BallHelden - Kicken für Kinder in Not“ teil. Um im Anschluss die erspielten Spenden einsammeln und überweisen zu können, würden wir uns nun erneut über Ihre Mithilfe freuen.
Bitte lesen Sie sich die folgenden Hinweise genau durch, um eine rasche Abwicklung des Spendenprozederes zu ermöglichen.
1. Übertragen Sie die jeweilige erreichte Gesamtpunktzahl von den Sammel-Karten auf die Fanvereinbarungen und händigen Sie sie den SchülerInnen aus. Diese haben nun zwei Wochen Zeit, die von ihren Fans zugesagten Beträge einzusammeln und in bar bei Ihnen abzugeben.

Letzter Abgabetermin: Montag, der XX.XX.XXXX
2. Bitte nehmen Sie von jeder/m einzelnen SchülerIn nur den Gesamtbetrag aller Sponsoren, die in der Sponsorvereinbarung genannt sind, an. Dies erspart Ihnen zusätzliche Arbeit. Sollte die Spendensumme so hoch sein, dass ein Sponsor nicht bereit ist, sie zu zahlen, gilt das Motto: „Jede Spende ist freiwillig und willkommen“. Schön wäre es natürlich, wenn die SpenderInnen ihre Spendenvereinbarung einhalten würden, um das Engagement der Kinder nicht zu enttäuschen.
3. Tragen Sie die Daten der Sponsoren, die eine Spendenbescheinigung wünschen, in Druckbuchstaben und leserlich in die beigefügte Liste ein. Eine Spendenquittung kann erst ab 25 Euro ausgestellt werden.
4. Beschriften Sie den Umschlag mit den Geldern und der Liste für die Spendenbescheinigungen mit Klasse und Gesamtbetrag und geben Sie diesen im Direktorat bzw. bei dem Koordinator/der Koordinatorin der Aktion, Herr/Frau XXXXXX ab. 
Im Anschluss an diese Spenden-Sammelaktion wird die gesamte Spendensumme überwiesen.
Die Spendenbescheinigungen werden ausgestellt, sobald die Spendensumme der Schule verbucht ist. Weisen Sie die Sponsoren daher bitte darauf hin, dass es nach Eingang der Spende bis zu zwölf Wochen dauern kann, bis die Spendenbescheinigungen beim Empfänger ankommen. 

Für Rückfragen bezüglich der Spendenbescheinigungen wenden Sie sich bitte an:

BallHelden-Aktionsbüro

Balanstr. 97 / RG

81539 München

Tel.: 089-2189 653-80 

E-Mail: info@ball-helden.de
Vielen Dank für Ihre tatkräftige Unterstützung!
Mit herzlichen Grüßen,
Ihr Organisationsteam
___________________________


_________________________

Organisationsleitung
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Spendenbescheinigungen werden auf Wunsch ab einer Spende von €25 ausgestellt. Die Zusendung erfolgt ca. 6-8 Wochen nach Eingang der Liste durch die BLLV-Kinderhilfe. WICHTIG: Für die Ausstellung von Spendenbescheinigungen benötigen wir bitte die vollständige Adresse der Sponsoren und die Rechtsform der Firmen. Bitte am Computer oder gegebenenfalls in Druckschrift und gut leserlich ausfüllen, Danke!
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Die Daten werden ausschließlich für die Bearbeitung der Spenden im Rahmen der BallHelden-Aktion verwendet und entsprechend den gesetzlichen Vorgaben durch den BLLV verarbeitet. Eine Weitergabe der Daten an Dritte findet ausschließlich im Rahmen der korrekten Abwicklung der Spenden statt. Die Löschung der Daten erfolgt nach den gesetzlichen Fristen. Nähere Informationen zu unseren Datenschutzbestimmungen können Sie unter folgendem Link abrufen: www.ball-helden.de/Datenschutzerklarung.
Liste für Spendenbescheinigungen





SCHULE:   _______________________________





ORT: 	       _______________________________








